Slovensky zvaz orientaénych Sportov

Interna smernica €. 2/2019
0 verejnom obstaravani

Predseda Slovenského zvazu orientaénych $portov (dalej len ,SZOS) v stlade so zakonom
€. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len
,Zzakon®) vydava tato intern smernicu o verejnom obstaravani (dalej len ,smernica®):

CL. 1
Uvodne ustanovenie

1. Tato smernica upravuje postup SZOS pri uplatiiovani zakona s ciefom zabezpegit v
podmienkach SZOS hospodarne a efektivne vynakladanie verejnych prostriedkov pri
zakazkach, na ktoré sa nevztahuje zakon a pri zdkazkach s nizkou hodnotou podra
§117 zakona.

CL 1
VsSeobecné ustanovenia

1. Ugelom tejto smernice je stanovit zavazny postup pre zamestnancov SZOS pri
zabezpecovani dodania tovarov, poskytnutia sluzieb alebo uskuto¢nenia stavebnych prac
(dalej len ,zakaziek“) hradenych z prostriedkov rozpoétu SZOS.

2. SZOS je verejnym obstaravatelom podla § 7 ods. 1 pism. d) zakona, podfa ktorého
v nadvaznosti na § 7 ods. 2 zakona, verejnym obstaravatelom je pravnicka osoba, ktora je
zaloZena alebo zriadena na osobitny ucel plnenia potrieb vSeobecného zaujmu, ktoré nemaju
priemyselny charakter alebo obchodny charakter, a je Uplne alebo z va¢sej Casti financovana
verejnym obstaravatefom podla § 7 ods. 1 pism. a), ktorym je Slovenska republika zastupena
svojimi organmi.

3. SZOS pri uzatvarani zmlGv a pri uzatvarani zakazky pouZiva postupy verejného
obstaravania stanovené zdkonom a postupy upravené touto smernicou.
4. Smernica je zdvazna pre vSetkych zamestnancov a funkcionarov SZOS. Kazdy

zamestnanec a funkcionar SZOS dba na to, aby prostriedky pouzité na obstaranie predmetu
zakazky boli vynalozené efektivne a primerane jeho kvalite a cene.

CL
Zakladné pojmy

1. Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zadavaju
zakazky, koncesie a sutaze navrhov.
2. Informacie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie

splnenia podmienok ucasti su informacie uvedené v dokumentoch potrebnych na
vypracovanie ponuk, ndvrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok Ucasti vo verejnom
obstaravani.

3. Dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok ucasti sU najmad oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania,
oznamenie pouZzité ako vyzva na sutaz, oznamenie o koncesii, 0znadmenie o vyhlaseni sutaze
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navrhov, vyzva na predkladanie ponuk, sutazné podklady, sutazné podmienky, informativny
dokument, koncesna dokumentacia a ina sprievodna dokumentécia.

4. Hospodarskym subjektom sa rozumie fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo
skupina takychto oséb, ktora na trh dodava tovar, poskytuje sluZzbu alebo uskuto€riuje
stavebné prace.

5. Zaujemcom sa rozumie hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o u€ast vo verejnom
obstaravani.

6. Koncesionarom sa rozumie hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaravatel
alebo obstaravatel uzavrel koncesnu zmluvu podfa zékona.

7. Subdodavatelom sa rozumie hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s
uspeSnym uchadzacom pisomnu odplatni zmluvu na plnenie ur€itej Casti zdkazky alebo
koncesie.

8. Ramcovou dohodou sa rozumie pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatelmi alebo jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi uchadzacmi na strane druhej. RAmcova dohoda ur€uje podmienky
zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa tyka ceny a predpokladaného mnozstva
predmetu zakazky.

Nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktord je vysledkom verejného
obstaravania a ktorej predmetom je zavazok dodavatela na opakované plnenie spocivajuce
v dodani tovaru, méze byt dojednanie zmluvnych stran vo vztahu k uréeniu ceny tovaru pre
kazdé opakované plnenie, podla ktorého zmluvné strany pocas trvania ramcovej dohody
alebo zmluvy ur€uju cenu tovaru s ohladom na vyvoj cien porovnatefnych tovarov na
relevantnom trhu, pri€om ak su ceny na trhu niz8ie, ako cena uréena ramcovou dohodou
alebo zmluvou, alebo spdsobom podla ramcovej dohody alebo zmluvy, uréia cenu najviac v
9. Pisomnou formou sa rozumie akékolvek vyjadrenie pozostavajuce zo slov alebo
Cisiel, ktoré mozno Ccitat, reprodukovat a nasledne odovzdat dalej vratane informacii
prenasanych a uchovavanych elektronickymi prostriedkami.

10. Elektronickymi prostriedkami sa rozumeju elektronické nastroje a elektronické
zariadenia na spracovanie Udajov vratane digitalnej kompresie a uchovavanie udajov, ktoré
sU prenasané, posielané a prijimané po vedeni, radiovymi vinami, optickymi prostriedkami
alebo inymi elektromagnetickymi prostriedkami.

11. Bezne dostupnymi tovarmi, sluzbami alebo stavebnymi pracami podfa § 2 ods.
5 pism. 0) zakona su najma tovary, sluzby alebo stavebné prace ur¢ené na uspokojenie
beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatela a obstaravatela, pricom sa jedné o
tovary a sluzby spotrebného charakteru.

12. Zakazka je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi alebo obstardvatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi aspeSnymi
uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby (blizSie vid' § 3 zakona).

13. Koncesia na stavebné prace je zakazka rovnakého typu ako zakazka na
uskuto€nenie stavebnych prac s tym rozdielom, ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa
maju uskutonit, je bud pravo na vyuzivanie stavby na dohodnuty €as, alebo je toto pravo
spojené s peflaznym plnenim. Koncesia na sluzby je zdkazka rovnakého typu ako zékazka
na poskytnutie sluzby s tym rozdielom, Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnut,
je bud pravo vyuzivat poskytované sluzby na dohodnuty ¢as, alebo je toto pravo spojené s
penaznym plnenim (blizSie vid' §4 zakona).



14. Elektronickeé trhovisko, resp. Elektronicky kontraktacny systém (dalej len ,EKS"),
je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie ponuky a nakupu tovarov,
sluzieb alebo stavebnych prac podlimitnych bezne dostupnych na trhu a s tym suvisiacich
¢innosti.

15. Spolo¢ny slovnik obstaravania (dalej len ,CPV*) sa sklada z k6dov maximalne
deviatich ¢islic spojenych so slovnym opisom, ktory opisuje tovary, sluzby alebo stavebné
prace tvoriace predmet zdkazky (blizSie vid https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-
obstaravatel/elektronicke-zasielanie-oznameni/spolocny-slovnik-obstaravania-cpv-443.html )
16. Evidencia referencii je informacny systém verejnej spravy, ktorého spravcom je Urad
pre verejné obstaravanie a v ktorom sa vedu referencie od verejnych obstaravatefov a
obstaravatefov.

17. Komunikacia a vymena informacii vo verejnom obstaravani sa uskuto¢nuje
pisomne, prostrednictvom elektronickych prostriedkov, ak zakon neustanovuje inak. Nastroje
a zariadenia pouzivané na elektronicki komunikaciu, ako aj ich technické charakteristiky
nesmu byt diskriminaéné, musia byt vSeobecne dostupné a prepojitelné so vSeobecne
pouzivanymi produktmi informaénych a komunika¢nych technoldgii.

18. Jednotny eurépsky dokument je v zmysle zakona, dokument, ktorym hospodarsky
subjekt m6ze predbezne nahradit doklady na preukazanie splnenia podmienok ucasti uréené
verejnym obstaravatelom alebo obstaravatelom.

CL IV
Organizacné zabezpecenie

1. Procesy verejného obstaravania zakaziek v podmienkach SZOS zabezpeduje osoba
poverena predsedom SZOS na verejné obstaravanie (dalej len ,opravnena osoba®).
2. Opravnena osoba, ktord zabezpeCuje verejné obstaravanie, dba na spravnost

postupov verejného obstaravania, na stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky, na
technicku Specifikaciu a opis predmetu zakazky, na zverejnenie oznameni o vyhlaseni
verejného obstardvania, na stanovené lehoty, na nediskriminacné podmienky v sutazi, na
kritéria na splnenie podmienok Ucasti i kritéria a vyhodnotenie ponuk a postup ich uplatnenia,
na spracovanie sutaznych podkladov, na uplathovanie principov verejného obstaravania a na
dalSie suvisiace €innosti, ktoré je nutné pri procesoch verejného obstaravania uplathovat.
3. Opravnena osoba postupuje pri obstaravani zakaziek podfa zékona, platnych
pravnych predpisov, zasad hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finanénych
prostriedkov, transparentnosti, nediskriminacie zdujemcov alebo uchadzacov, dodrziava
objektivnost, zodpovednost a €estnd hospodarsku sutaz a zékladné principy verejného
obstaravania: v sulade s §10 ods. 2) zakona:

» princip rovnakého zaobchadzania

» princip nediskriminacie hospodarskych subjektov

» princip transparentnosti

* princip proporcionality

» princip hospodarnosti a efektivnosti

4, Opravnena osoba zabezpeluje centralnu evidenciu verejného obstaravania
a zaroven uchovava dokumentaciu z verejného obstaravania.
5. Postupy verejného obstaravania a suavisiace c¢innosti méze SZOS zabezpedit

prostrednictvom externej osoby (ktora sa stane poverenou opravnenou osobou), ktorej
predmetom podnikania je verejné obstaravanie na zaklade objednavky.



CLvV
Zakladné povinnosti SZOS

1. SZOS prostrednictvom opravnenej osoby je povinné pri zadavani zakaziek, koncesif
a pri sutazi navrhov postupovat podfla zakona.
2. SZOS musi dodrzat princip rovnakého zaobch&dzania, princip nediskriminacie

hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality a princip
hospodarnosti a efektivnosti.

3. Priprava a zadavanie zékaziek, koncesii a sutaze navrhov sa nesmu realizovat so
zamerom nedovoleného uplatnenia vynimky zo zdkona alebo naru$enia hospodarskej sutaze
bezdévodnym zvyhodnenim alebo znevyhodnenym ur&itych hospodarskych subjektov.

4, Voci hospodarskym subjektom z €lenskych Statov Eurépskej Unie sa uplatnia rovnaké
podmienky pri zadavani zakaziek a zadavani koncesii ako tie, ktoré sa uplatnia voci
hospodarskym subjektom z tretich Statov pri vykonavani Dohody o vladnom obstaravani
alebo inej medzinarodnej zmluvy, ktorou je Eurépska Unia viazana.

5. Zmluva, ramcova dohoda a koncesna zmluva musia mat pisomnu formu.

6. SZOS, resp. opravnena osoba, je povinné zachovavat miéanlivost o informaciach
oznacenych ako déverné, ktoré uchadzac¢ alebo zaujemca poskytol. Na tento u¢el uchadzac
alebo zaujemca oznadi, ktoré skuto€nosti povazuje za déverné.

7. SZOS je povinné zabezpedit, aby vo verejnom obstaravani nedoslo ku konfliktu
zaujmov, ktory by mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku sutaz, alebo porusit princip
transparentnosti a princip rovnakého zaobchadzania.

8. Opravnena osoba je povinna zdokumentovat cely priebeh verejného obstaravania.

CL VI
Financné limity

1. Podla §5 zakona sa zakazky v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty rozdeluju na:
a) nadlimitné;
b)  podlimitné;
c) s nizkou hodnotou.

2. Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je

vysSia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda
Urad pre verejné obstaravanie (dalej len ,urad®).!
a) 221000 EUR, ak ide o zakazku na dodanie tovaru;
b) 221 000 EUR, ak ide o0 zdkazku na poskytnutie sluzby;
c) 750 000 EUR, ak ide o0 zdkazku na poskytnutie sluzby podrla prilohy €. 1 zakona;
d) 5548 000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych prac.
3. Podlimitna civiina zdkazka zadavana verejnym obstaravatelom je zékazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finanény limit podfa bodu 2 tohto €lanku a sucasne
rovnaka alebo vyssia ako
a) 70000 EUR, ak ide o zédkazku na dodanie tovaru a sluZieb, s vynimkou sluzieb
uvedenej v prilohe €. 1 zakona;
b) 260 000 EUR, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,




c) 180000 EUR, ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych prac.
4. Civilna zakazka s nizkou hodnotou zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka,
ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako finanény limit uvedeny v bode 3 tohto ¢lanku v
priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy a rovnaka alebo vyssia ako
5000,- EUR
5. Vs&etky finan¢né limity uvedené v tomto ¢lanku su uvedené ako sumy bez DPH.
6. UrCenie predpokladanej hodnoty zakazky je dblezité v suvislosti s finanénymi limitmi
tohto ¢lanku, a to z hfadiska zvolenia spravneho postupu pri zadavani konkrétnej zakazky,
prip. koncesie.

CL vl
Zadavanie zakaziek na ktoré sa nevztahuje Zakon a zadavanie zakaziek s nizkou
hodnotou

1. SZOS, resp. opravnena osoba, pri zadavani zakazky na ktoru sa nevzt'ahuje zakon
a zakazky s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené naklady na predmet zakazky
boli primerané jeho kvalite a cene.

2. Opravnena osoba méze pri zadavani zakaziek vyuzit aj elektronické trhovisko, pokial
je to vhodné vzhladom na charakter zédkazky.

3. Tato smernica sa nevztahuje na vyuctovanie nakladov suvisiacich so sluzobnymi
cestami.

4, SZOS eviduje vietky doklady a dokumenty a uchovava ich desat rokov od uzavretia
zmluvy.

5. Pri zdkazkach, ktorych hodnota je nizsia ako 5 000,- EUR bez DPH, m6Ze ziadatel
zadat' zékazku priamo bez prieskumu trhu pokial postupuje tak, aby vynalozené naklady na
predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

a)  Priz&kazkéach, ktorych predpokladana hodnota je vyssia alebo rovna ako 5 000 EUR
bez DPH a zaroven je nizSia ako 20 000,- EUR bez DPH, je opravnena osoba
povinna prilozit prieskum trhu s minimélne tromi ponukami od relevantnych
dodavatelov.

V pripadoch, ked je to vhodné, méze byt prieskum trhu vykonany pomocou internetového
prieskumu, katalégov, predchadzajucich uzavretych zmlav, alebo inym vhodnym spésobom

cL. vl
Zaverecné ustanovenia

1. Opravnenou osobou pre zabezpe&ovanie procesov verejného obstaravania v SZOS
je generalny sekretar.
2. Interna smernica nadobuda ucinnost dria 13.12.2019.

V Bratislave dna 12.12.2019

Andrej Patras
predseda SZOS



